
වාර්ෂික ක්රියාකාකා ස ලැසැල   - 2021 

අනු 
අංක
ය 

ක්රියාකාමකම උඳ ක්රියාකාමකම ජනවාරි පඳබමවාරි මාර්තු අපරේල් මැයි ජ්රනි ජූලි අප ෝස්තු සැප්තැම්බර් ඔක්පතෝම්බර් පනොවැම්බර් පෙසැම්බර් ඉලක්කය 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

01 ඳරිඳාලන කටයුතු 
ඉටු කිරීම 

තතමාසික කාර්යය 

මණ්ඩල රැස්වීම් 

ඳැවැත්වීම 

 

                                                 

 වි ණන හා 
කළමනාකමණ කමිටු 
රැස්වීම් ඳැවැත්වීම 

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



අනු 
අංක
ය 

ක්රියාකාමකම උඳ ක්රියාකාමකම ජනවාරි පඳබමවාරි මාර්තු අපරේල් මැයි ජ්රනි ජූලි අප ෝස්තු සැප්තැම්බර් ඔක්පතෝම්බර් පනොවැම්බර් පෙසැම්බර් ඉලක්කය 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

02 ගිණුම් කටයුතු 
ඳවත්වාප න යාම 
හා ඇස්තපම්න්තු 
සකස් කිරීම 

විසර්ජන ගිණුම, 

මජපේ නිලධාරින්පේ 

අත්තිකාමම් ගිණුම හා 

වාණිජ අත්තිකාමම් 

ගිණුම සැකසීම 

 

                                                පඳබරවාරි 

28ට පඳර 

ඉදිරිඳත් 

කි ස  ලහා 

පුපමෝකතන සැකසීම                                                  

වැටුප්, අතිකාල,  මන් 

වියෙම්, අත්තිකාමම්, 

බිල්ඳත්, ණය, 

කාර්මික වැටුප්හා 

පුහුණු දීමනා 

ආදිය1.සකස් කිරීම  

        2 අනුමැතිය 

 3.සහතික කිරීම  

        4 ප වීම් කිරීම 

                                                 

ඉදිරි වර්ෂය සෙහා 
මලධන හා 
පුනමාවර්තන වියෙම් 
ඇස්තපම්න්තු සැකසීම 
 
ඉල්ලීම් ඳරිදි නැවත 
පතොමතුරු ඉදිරිඳත් 
කිරීම 
 
 

 

                                                 

 



 

අනු 
අංක
ය 

ක්රියාකාමකම උඳ ක්රියාකාමකම ජනවාරි පඳබමවාරි මාර්තු අපරේල් මැයි ජ්රනි ජූලි අප ෝස්තු සැප්තැම්බර් ඔක්පතෝම්බර් පනොවැම්බර් පෙසැම්බර් ඉලක්කය 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

03 වයාඳතති හා වැය 
ශීර්ෂ යටපත් 
සැලසුම් සකස් 
කිරීම, වයාඳතති 
ක්රියාත්මක කිරීම , 
නිම කිරීම හා ඳසු 
විඳමම් කිරීම 

ඳළාත් නිශ්චිත 
සංවර්ධන, ඳළාත් 
සංවර්ධන, හා උඳමාන 
ඳාෙක වයාඳතති වලට 
අොලව 
 
1. ඳවත්නා වර්ෂය  
සෙහා 
 සංපශෝධිත 
ඇස්පතම්න්කු කැෙවීම 
2. රසම්ඳාෙන 
ක්රියාවලිය 
 
3. වයාඳතතිය  
ක්රියාත්මක  කිරීම 
 
4.වයාඳතති අවසන් 
කිරීම 
5. ඇස්තපම්න්තු 
කැවීම 
( ඉදිරි වර්ෂය සෙහා) 

 

                                                 

වැය ශිර්ෂ යටපත් 
ලැපබන රතිඳාෙන 
 
1.  හදුනා ැනීම හා 
සැලසුම් කිරීම 
 
 
3. ක්රියාත්මක කිරීම 
 
 

 

                                                 

 



අනු 
අංක
ය 

ක්රියාකාමකම උඳ ක්රියාකාමකම ජනවාරි පඳබමවාරි මාර්තු අපරේල් මැයි ජ්රනි ජූලි අප ෝස්තු සැප්තැම්බර් ඔක්පතෝම්බර් පනොවැම්බර් පෙසැම්බර් ඉලක්කය 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

04 නියාමනය හා 
ඇ යීම  

නිෂ්ඳාෙන /අපලවි හා 
අපනකුත් අංශවලට 
අොල ෙත්ත එක් රැස් 
කිරීම 

                                                 

 
පතොමතුරු 
විශ්පල්ෂණය 
 
වාර්තා  ත කිරීම 

                                                 

මාසික ර ති 
සමාපලෝචන රැස්වීම් 
ඳැවැත්වීම 
 

                                                 

05 විමර්ෂණ කටයුතු මධයස්ාාන සහ 
අපලවිසැල් 
අධීක්ෂණය, හදිසි 
පසෝදිසි ඳරීක්ෂණ සිදු 
කිරීම, වාර්තා කිරීම, 
අවශය ක්රියාමාර්  
 ැනීම 

                                                 

06 භාණ්ඩ සමීක්ෂණ 

කටයුතු 

සියළුම 
පෙඳාර්තපම්න්තු 
මධයස්ාාන වලට 
අොල 
 1. ක්රියාත්මක කිරීම  
 
2.  ඳසු කටයුතු සිදු 
කිරීම  
 
03.වාර්ෂික භාණ්ඩ 
සමීක්ෂණ සැලසුම් 
කිරීම  හා මණ්ඩල 
සැකසීම (  ඉදිරි 
වර්ෂය සෙහා) 
 
 
 

                                                 

 



අනු 
අංක
ය 

ක්රියාකාමකම උඳ ක්රියාකාමකම ජනවාරි පඳබමවාරි මාර්තු අපරේල් මැයි ජ්රනි ජූලි අප ෝස්තු සැප්තැම්බර් ඔක්පතෝම්බර් පනොවැම්බර් පෙසැම්බර් ඉලක්කය 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

07 රසම්ඳාෙන 
ක්රියාවලින් ඉටු කිරීම 

 
1. රසම්ඳාෙන 
සැලැස්ම සකස් කිරිම 
 
2. භාණ්ඩ සහ පසේවා, 
ඉදිකිරීම්,අවශයතාවය
න්  සෙහා රසම්ඳාෙන 
ක්රියාවලීන් අනු මනය 
කිරීපමදි 
 * සැලසුම් කිරීම 
*රසම්ඳාෙන  කමිටු 
රැස්වීම් 
 * ක්රියාත්මක කිරීම 

 

                                                 

08 නිෂ්ඳාෙන  

මධයස්ාාන සෙහා 

බෙවා  ැනීම් සිදු 

කිරීම 

කුඩා කර්මාන්ත හා 
පප්ෂ කර්මාන්ත 
මධයස්ාාන සෙහා 
කාර්මික/ 
කාර්මිකාවන් බෙවා 
 ැනීම 
1. රචාමණය හා 
අයදුම්ඳත් කැවීම 
2. බවා  ැනීම 
 

                                                 

09 නිෂ්ඳාෙන හා 

වතත්තීය පුහුණු 

කටයුතු සිදු කිරීම 

වතත්තීය පුහුණූ 
ඳාඨමාලා සෙහා 
පුහුණුලාභීන් බෙවා 
 ැනීම 
1.  රචාමණය හා 
අයදුම්ඳත් කැවීම 
2. බවා  ැනීම 
 
3. පකටි හා දිගු 
කාලීන පුහුණු 
වැඩසටහන් 
ක්රියාත්මක කිරීම 
4. විභා  ඳැවැත්වීම 
5. සහතිකඳත් රොනය 
 

                                                 



අනු 
අංක
ය 

ක්රියාකාමකම උඳ ක්රියාකාමකම ජනවාරි පඳබමවාරි මාර්තු අපරේල් මැයි ජ්රනි ජූලි අප ෝස්තු සැප්තැම්බර් ඔක්පතෝම්බර් පනොවැම්බර් පෙසැම්බර් ඉලක්කය 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

10 මානව සම්ඳත් 
සංවර්ධනය 

පෙඳාර්තපම්න්තු 

නිලධාරින් පුහුණු 

වැඩසටහන් සෙහා 

පයොමු කිරීම 

1. අවශයතා 

හදුනා ැනීම(ඉදිරි 

වර්ෂය සෙහා) 

2. සැලසුම් කිරීම 

3. ක්රියාත්මක කිරීම 

                                                 

11 පප්ෂ කර්මාන්ත හා 
කුඩා කර්මාන්ත 
නිෂ්ඳාෙන ඇණවුම් 
සිදු කිරීම 

අධයාඳන, දහම්ඳාලැල් 

ඇණවුම් 

ඇස්තපම්න්තු කැෙවීම  

මිල  ණන් ෙැන්වීම 

ඇණවුම ලබා  ැනීම 

අමුද්රවය මිලදී  ැනීම 

කාර්යය 

ඳැවරීම/ක්රියාත්මක 

කිරීම 

නිෂ්ඳාෙන පබො හැරීම 

                                                 

  පප්ෂ කර්මාන්ත හා 

කුඩා කර්මාන්ත 

නිෂ්ඳාෙන හා භාහිම 

ඇණවුම්  

ඉල්ලීට අනුව 

ඇස්තපමන්තු සකසා 

මිල  ණන් ෙැන්වීම 

                                                 



අමුද්රවය මිලදී  ැනීම 

කාර්යය ඳැවරීම හා 

ක්රියාත්මක කිරීම 

නිෂ්ඳාෙන ප බො 

හැරීම 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



අනු 
අංක
ය 

ක්රියාකාමකම උඳ ක්රියාකාමකම ජනවාරි පඳබමවාරි මාර්තු අපරේල් මැයි ජ්රනි ජූලි අප ෝස්තු සැප්තැම්බර් ඔක්පතෝම්බර් පනොවැම්බර් පෙසැම්බර් ඉලක්කය 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

12 අපසවි ලැල් හා 

අපසවි ප්රවර්ධන 

කටයුතු 

 
අ පලවි සැලැස්ම සකස් 
කිරීම 
 

                                                නිෂ ඳාදන 

අපසවියාක 

වර්ධනයාක 

අපලවි රචාමණය 
  
ක්රපමෝඳායන්  
හදුනා  ැනීම 
ඇස්පතම්න්තු සැකසීම 
වාර්ෂිත සැලැස්ම 
සැකසීම 
ක්රියාත්මක කිරීම 

                                                

ජං ම හා විපශේෂ  
අපලවි  කටයුතු 
ක්රියාත්මක කිරීම 
 

 

                                                

ණය අපලවිසල්පිල් 
සංවිධානය, 
ක්රියාත්මක කිරීම, 
 
 අවකමණ කටයුතු හා 
ඳසුකටයුතු සිදු කිරීම 
 

                                                

 
අපලවි සැල් සෙහා 
හස්ත කර්මාන්ත 
භාණ්ඩ මිලදී  ැනීමට 
අොල 
1.  සැලසුම් කිරීම, 
 
2.රචාමණය 
 
3.ක්රියාත්මක කිරීම 
 

                                                

 

 



අනු 
අංක
ය 

ක්රියාකාමකම උඳ ක්රියාකාමකම ජනවාරි පඳබමවාරි මාර්තු අපරේල් මැයි ජ්රනි ජූලි අප ෝස්තු සැප්තැම්බර් ඔක්පතෝම්බර් පනොවැම්බර් පෙසැම්බර් ඉලක්කය 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

13 වාර්ෂික රෙර්ශන 
සංවිධානය හා ඒ 
ආශ්රිත කටයුතු 

හස්ත කර්මාන්ත හා 
පප්ෂ කර්මාන්ත 
ශිල්පීන් සෙහා වැඩමළු 
ඳැවැත්වීම 
 
 

                                                ශිල්පීන්පේ 

දැනු  

වර්ධනයාක 

කි ස  

හස්ත කර්මාන්ත හා 
පප්ෂ කර්මාන්ත 
නිර්මාණ ඇතුලත් 
ඳළාත් මට්ටපම් 
රෙර්ශන හා තම  
ඳැවැත්වීම 
 

                                                පදඳාර්තපම්

න්තුපේ 

ලියාකාඳදිිංචි 

ශිල්පීන්පේ 

නිෂ ඳාදන 

අපසවි කර 

ගැනී  

ලහා 

අවල ථාව 

ලැසසී  

හස්ත කර්මාන්ත හා 
පප්ෂ කර්මාන්ත 
ජාතික මට්ටපම් 
රෙර්ශන හා තම  
සෙහා සහභාගි 
වීමසහතිකඳත් 
රොනය 
 

                                                

 


